H AN DAN SU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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QUY CHE

QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 79 /QD-CTHA ngay 25/7/2025
cua Truong Thi hanh dn dan sy tinh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

a) Quy ché nay quy dinh vé thAm quyén, trach nhiém cia t6 chtc, ca nhén
thudc co quan Thi hanh an dan sy (THADS) tinh Thai Nguyén (sau day viet tat
la co quan) trong viéc quan 1y, sit dung, mua sam bao dudng, stra chira, xur 1y,
kiém ké, bao céo, cong khai tai san cong, bao gom:

- Tru s& 1am viéce, dat va cac cong trinh xdy dung khac gin lién voi dat;

- Phuong tién van tai: xe 6t0, xe may;

- M4y moc, trang thiét bi lam viéc (ké ca may moc, trang thiét bi chuyén
dung va dac thu);

- Gia tri quyén str dung dét, cac phan mém tng dung.

b) Nguon hinh thanh tai san cong tai co quan:

- Nha nuédce giao cho co quan quan 1y va sir dung;

- Tai san dugc dau tu xay dung, mua sam tir ngan sach nha nudc, ngudn
kinh phi khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Doi twong dp dung

Quy ché nay duogc ap dung ddi v6i Van phong, cac phong chuyén mén,
phong THADS khu vyc (sau day viét tat 1a phong), cong chire, nguoi lao dong
thudc co quan.

Piéu 2. Nguyén tic quan 1y, sir dung tai san cong

1. Viéc st dung tai san cong phai ding muc dich, tiéu chuan, dinh mrc,
ché dg, bao dam cong bang, tiet kiém, hi¢u qua, nham dap ung t6t nhat cho cong
tac chuyén mon, nghiép vu.

2. Tai san cong phai dugc hach toan day du vé hién vat va gia tri theo quy
dinh cua phap luat vé ché do ké toan don vi hanh chinh sy nghiép.

3. Moi tai san cong cua co quan giao cho cac don vi, cd nhan quan ly, su
dung phai dugc bao vé, bao dudng, bao tri, stra chira theo ché d§ quy dinh.

4. Viéc quan ly, str dung tai san cong phai dugc thuc hién cong khai, minh
bach, bdo ddm thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong, chong tham nhiing.
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5. Phong Tai chinh - ké toan 1a dau méi théng nhét viéc quan 1y, sir dung tai
san cong cua co quan. Hang ndm Phong Tai chinh - ké toan bao cao tinh hinh quan
1y, str dung tai san cong véi cap cd thAm quyén theo quy dinh va khi ¢ yéu cau.

Piéu 3. Cac hanh vi nghiém cam

1. Loi dung, lam dung chtrc vu, quyén han chiém doat, chiém gilr va su
dung trai phép tai san cong.

2. Pau tu xdy dung, mua sam, giao, thué, sir dung tai san cong khong
ding muc dich, ché dg, vuot ti€u chuan, dinh muec.

3. St dung hoac khong sir dung tai san cong dugc giao giy lang phi; s
dung tai san cong vao muc dich kinh doanh, cho thué, 1ién doanh, lién két khong
phu hop vd1 muc dich st dung cuda tai san, lam anh hudng dén viéc thuc hién
chtrc nang, nhiém vy do Nha nudc giao.

4. X1 1y tai san cong trai quy dinh cua phap luat.

5. Huy hoai hodc ¢b ¥ 1am hu hong tai san cong.

6. Chiém doat, chiém giit, str dung trai phép tai san cong.

7. Khong thuc hién hodc thuc hién khong dﬁy du trach nhiém, nghia vu
trong quan ly, st dung tai san cong theo quy dinh cua phap luat va Quy ché nay.

. ~ Chuwongll
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

Diéu 4. Giao quén ly va sir dung tai san cong

1. Phan loai tai san cong:

a) Tai san cong dung chung: Tru s& lam vi¢c, dat va cac tai san gan lién
v6i tru sé 1am viéc; h¢ thong dién, nudc; phuong tién van tai; may phat di¢n.

b) Tai san cong giao cho cd nhan/phong quan 1y, sir dung theo chirc nang,
nhiém vu cong tac dugc giao, bao gom:

- Tai san, trang thiét bi lam viéc: May vi tinh, may in, may photocopy,
diéu hoa nhiét do, may anh...;

- Tai san dic thu: Loa pin cam tay, gdy dién, cac loai cong cu hd tro thi
hanh an khac.

2. Phong Tai chinh - ké todn chiu trach nhi€ém quan 1y chung tai san cong
cua co quan; cac phong chiu trach nhiém quan ly, bdo v¢, sir dung tai san dugc
giao bao dam dung cong nang cua tai san, an ninh, an toan; khoéng dugc chuyén
giao quyén sir dung chung tai san cho co quan, don vi, to chirc, ca nhan khéc
hodc str dung vao muc dich khac.

3. Phong Tai chinh - ké toan c6 trach nhiém mua sdm, ban giao tai san
cong cho cac phong quan 1y, sit dung ding ti€u chuan, dinh mtc dé thyc hién
cac nhi¢m vu chuyén mon sau khi duogc sy dong y cua Thu trudng co quan. Viéc
ban giao tai san phai 13p thanh bi€én ban. Bén nhan va bén giao co6 trach nhiém
ky vao bién ban ban giao.



Trudng phong giao ca nhan trong phong chiu trach nhiém vé viéc quan 1y,
bao v¢, sir dung tai sdn duoc giao. Cong chirc, nguoi lao dong khi chuyén don vi
cong tac hodc nghi ché do phai c6 trach nhiém ban giao tai san duoc giao quan
1y, st dung cho Trudng phong. Trudng phong bao cao Thu trudng co quan (qua
Phong Tai chinh - ké toan).

4. Moi cong chire, nguoi lao dong trong co quan ¢6 trach nhi€ém quan 1y, bao
v€, sir dung tai san dung chung, tai san dugc giao quan ly, su dung ding muc dich
¢6 hiéu qua, tuan theo diing yéu cau ky thuat, khong dé that lac, mat mat.

, 5. Binh murc str dung hoac khoan st dung tai san cong thuc hién theo Quy
ché chi tiéu ndi bd cua co quan, quy dinh ctia BO Tu phap, Cuc Quan ly THADS
va cac quy dinh cua phap luat.

Picu 5. Quan Iy, sir dung tru sé lam viéc, kho vat chirng gin lién véi
dat duogc cap

1. Viéc bb tri st dung tru s¢ lam viéc, kho vat chirg phai dam bao theo ding
cong nang thiét ké, dung muc dich xay dung, khong str dung vao muc dich khac.

2. Tru sé lam viéc ctia co quan gin voi dat giao Chanh Van phong chiu
trach nhiém quén 1y, st dung; Tru sé lam viéc gan v6i dat cua Phong THADS
khu vuc giao Truéng phong THADS khu vuc chiu trdch nhiém quan ly, su
dung. Can ctr s6 phong lam viéc hién c6 Chanh Van phong, Truéng phong
THADS khu vuc tham muu véi Thu trudng co quan bé tri, sip xép cac phong
lam viéc (dién tich st dung chung, dién tich lam vi¢c cho cong chirc, nguoi lao
dong theo tung linh vuc chuyén moén dugc giao) ddm bdo thuan lgi cho qué trinh
lam vi¢c, dung tiéu chuén, dinh muc. Thuong xuyén kiém tra d6 an toan cua tru
s0, cac trang thiét bi, tai san gin lién voi tru s va thuc hién viéc mua sim, bd
sung, sura chita, bao dudng trang thiét bi, tai san theo quy dinh; dam bao tuyét
dbi an toan vé cong tac phong chay, chira chay. Quan ly day du dién tich dat
duoc cap.

3. Quan ly va str dung cong trinh cong cong

- Cong trinh cong cong bao gdbm: Hoi trudng, Phong tiép dan va cac cong
trinh cong cong khac

- Chanh Van phong, Trudéng phong THADS khu vyc giao viéc quan ly
cac cong trinh cong cong trén cho ca nhan thudc don vi phu trach va chiu trach
nhiém vé viéc quan 1y tai san va phuc vu khi c6 yéu cau; phuc vu tdt cac budi
lam viéc, tiép khach cua lanh dao co quan, cac cudc hop, hoi nghi, tiép khach
cua co quan, don vi dam bao chu déo, lich sy, an toan, v¢ sinh.

Khi cac phong chuyén mon cé nhu cau st dung hdi truong tai tru s& co
quan, Trudng phong trao doi v6i Chanh Vin phong dé b tri, sép xép cho phu
hop trude tir 1 dén 2 ngay dé cung phdi hop chuan bi hoi truong (loa, dai, khau
hiéu, ban ghé, vé sinh...).Trong qué trinh st dung cac phong, ca nhan khong
duoc di chuyén cAc tai san, thiét bi ra bén ngoai hodc tu y dich chuyén vi tri tai
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san, trang thiét bi trong hoi truong; truong hop can phai thay d6i do yéu ciu cia
hoat dong thi Truéng phong phai trao d6i vdi Chanh Van phong.

4. Viéc quan ly, st dung Cum kho vat chung tai tru s& co quan, kho vat
ching tai cac Phong THADS khu vuc thuc hi¢n theo quy dinh cua phdp luat va
No6i quy Kho vat ching

5. Quan Iy va bao quan cac thiét bi phong chdy, chita chay

Vin phong chu tri, phdi hop véi cac phong c6 trach nhiém: Mua sam day
du cac thiét bi phong chay, chira chay theo ti€u chuan, dinh murc, dung thiét ké
ky thuat va thuc hién viéc bao dudng thuong xuyén céc thiét bi da co.

Céc phong c6 trach nhiém: Bo tri sip xép hop 1y phong lam viéc, kho
tang, cac cong trinh cong cong; kiém tra thuong xuyén tat ca cac loai phong
chay, chira chay, thiét bi dién tai tru s& co quan, don vi dé dam bao an toan,
phong, chdng chéay nd.

Piéu 6. Quan ly, sir dung xe o to
1. Boi tuong dugce st dung xe 0 to:

a) Lanh dao co quan duoc sir dung xe phuc vu cong tac quan ly, chi dao,
diéu hanh.

b) Trudéng phong, Phé trudng phong THADS khu vyce duge st dung xe 6
t6 bo tri tai Phong THADS khu vuc phuc vu cong tac thi hanh an ctia don vi.
Khi str dung xe 6 to phai 1ap ké hoach cong tac, phiéu dé xuat bao cao Thu
truong hodc Pho Thu trudng co quan phu trach phé duyét (qua Van phong).

¢) Truédng phong, Phé truong phong chuyén mon, cong chirc khac duoc
Thu trudng co quan hodc Phé Thu trudng co quan phu trach ctr di cong tac, can
clr vao tinh chat cﬁp bach, khan truong cua cong viéc, di thyc hién nhiém vu
chuyén mén (cu thé: cudng ché thi hanh an, kiém tra nghiép vu chuyén mon, tip
huén nghiép vu... ) hoic di céng tac theo doan véi s6 lugng déng ngudi thi dugc
bb tri xe.

2. Viéc quan ly xe 0 to:

a) Cac xe 0 tO cuia co quan phai duoc quan 1y tai tru s& co quan; xe 6 6 bd
tri tai Phong THADS khu vuc dugc quan 1y tai tru sé Phong THADS khu vuec.
Cac xe 6 t0 khi ra khoi tru sé co quan, don vi déu phai c6 1€nh diéu xe. Xe 6t6
chi duoc st dung phuc vu cong tac chuyén mon, nhiém vu ctia co quan, don vi,
khong st dung phuc vu cho muc dich ¢4 nhan.

b) Thu truéng co quan Uy quyén viéc dleu dong xe cho Chanh Van phong
(Khi Chanh Vian phong di vang thi uy quyén cho cép phd) thuc hién. Truong
hop Lanh dao co quan diéu dong, 1ai xe c6 trach nhi€ém thyc hién va bao céo lai
v61 Chanh Van phong.



¢) Cin cu dé diéu xe 6to:

- Tiéu chuin dinh mtc str dung xe 6t6 ctia Nha nudc.

- Lich di cong tac dugc Thu truong, Phé Thu trudng co quan phé duyét.

- Lich di du hop, hoi nghi duwoc Thu truéng co quan phan cong cu thé cho
cac Pho Thu truédng co quan hodc 1anh dao phong di du.

- K& hoach cudng ché, ké bién tai san cua Chép hanh vién duoc duoc Thu
trudng, Pho Thu truong co quan phé duyét.

- K¢é hoach, gidy moi, gidy triéu tap ctia co quan cap trén hodc co quan cé
lién quan.

3. Trach nhiém cta nguoi 1ai xe 0 td

- Chép hanh dung Lénh diéu xe hoic sy diéu dong dot xuét cua Lanh dao
co quan, Chanh Van phong, Truéng phong THADS khu vuc.

- Laixeco quyén tir chdi cac yéu cau phuc vu do nhitng ngudi khong thude
tham quyén diéu dong.

- Tuyét dbi chap hanh Luat giao thong dudng bo khi 14i xe.

- Chu dong, thuong xuyén gitr gin xe sach sg, kiém tra k¥ thuat, dam bao
an toan tuyét doi khi di cong tac.

4. Trach nhiém ctia Van phong

- M6 sb theo dbi nhat ky xe di cong tac.

- Trang bj s6 dé ghi nhat ky van hanh cho ting xe 6t0.

5. Trach nhiém ctia Phong Tai chinh- Ké toan: Thanh toan tién chi phi
nhién liéu xe theo ding quang duong va dinh muc da quy dinh; thanh toan vé
cau duong, beén bai cho 1ai xe theo dung 16 trinh chuyén di va cac khoan chi bao
hi€m, stra chira, bdo dudng, thay thé phu tung xe.

6. Chi phi xing, dau

- Xépg, dau xe 6 t6 dugc thanh toan trén cin ct 1énh diéu xe va bang ké
xac nhan s6 km ctia nguoi st dung xe.

- Binh murc nhién li¢u thuc hién theo Quy ché chi tiéu nodi bd cia co quan.

6. Truong hop can thiét, 1anh dao co quan giao cho Chanh Van phong,
Tméng phong THADS khu vuc thyc hi¢n mugn xe hoac thué xe dé phuc vu yéu
cau nhiém vy, hoat dong chung cta co quan. Truong hop cac Phong THADS khu
vuc, cac doan cong tac 71ién nganh hodc co quan, don vi ¢6 lién quan cé’nhu cau
muon xe cua co quan dé phuc vu cong tac thi do Thu trudng co quan quyét dinh.

Piéu 7. Quan ly, sir dung xe may cong

Giao Trudéng phong THADS khu vuc quan 1y xe may dugc cdp, xe may
duoc quan ly tai tru s Phong THADS khu vuc. Xe may cong chi dugc sur dung
phuc vu cong tac chuyén moén, nhiém vu cua don vi, khong st dung phuc vu cho
muc dich ca nhan. Cong chirc dugc cu di cong tac khi sir dung xe mdy phai co
ke hoach, phi€u dé xuat st dung xe.
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Xang xe may dugc thanh toan trén can ctr giay di duong, phiéu dé xuat va
bang ké xac nhan s6 km cua nguoi st dung xe. Pinh murc nhién liéu thuc hién
theo Quy ché chi ti€éu ndi bd cua co quan.

Dieu 8. Quan ly va sir dung cac tai san, trang thiét bi lam vié€c, cac
phan mém ung dung

1. May photocopy

Giao cac Truong phong quan ly photocopy, khi sir dung may photocopy
can tinh toan chi tiét cac loai van ban, mau biéu can pho t6; s6 lugng timg loai
van ban, tranh in thtra, lang phi; dé xuét thue hién ché d6 bao dudng may thuong
xuyén, dinh ky.

2. May vi tinh, may in va céc thiét bi tin hoc

- May vi tinh, may in, mdy huay tai liéu phuc vu soan thdo van ban mat:
Giao Chanh Van phong quan 1y, st dung 01 bg; Phong THADS céac khu vuc
mdi phong duoc giao quan 1y, sit dung 01 bo (thuc hién theo quy dinh sir dung
tai san phuc vu soan thdo van ban mat)

- May vi tinh, mdy in va céac thiét bi tin hoc khac: Co quan giao Trudng
phong quan ly; cac phong giao cho ting cong churc quan ly, sit dung. Cac cong
chtrc quan 1y va str dung tai san tiét kiém, c6 hiéu qua. Khi phat hién tai san,
thiét bi c6 sy ¢ hong, can thay thé, sira chita phai lam phiéu dé xuat véi Truong
phong dé bao cao Thu trudng co quan (qua phong Tai chinh- ké toan)

- Khong str dung may vi tinh, may in vao céac vi¢c riéng, ca nhan nhu: Tro
choi dién tir, danh may, in an cac tai liéu phuc vu cong viéc riéng.

3. Cac tai san dac thu, tai san khac

Tai san dic thu: Loa pin cam tay, gdy dién, cac loai cong cu hd tro thi
hanh an khac duoc giao cho cac phong chuyén mon, phong THADS cac khu vuc
quan ly. Cac ca nhén c6 nhu céu sir dung dé thyc hién nhiém vu chuyén mén
phai co phiéu dé xuat dugc phé duyét.

Tai san khac nhu két sit dic ching giao cho Tha kho quan 1y, st dung dé
bao quan cac tai san 1a vat chung.

Co quan giao Trudng phong chuyén mon, Truong phong THADS cac khu
vuc quan ly cac tai san, cac cd nhan dugc giao sir dung thi phai ding muc dich,
bao quan theo quy dinh.

4. Cac phan mém ung dung

Hoat dong cai dit, quan 1y, sit dung phan mém phai dam bao tuan thu cac
quy dinh cua phap luat. Cac ca nhan dugc giao khai thac su dung phan mém
dung myc dich, dap tmg dugc yéu cau cong viéc. Hang nim c6 dé xuat nang cip
béao tri phan mém dé dap tmg duoc nhiém vu.
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Piéu 9. Quin 1y, sir dung dién, nwéc

1. May diéu hoa nhiét d6 duogc lép dat tai cac phong lam viéc cua lanh
dao, hoi truong, phong hop, cadc phong lam viéc.

Moi cong chirc, nguoi lao dong co trach nhiém s dung dién, nude tiét
kiém, hiéu quéa; han ché str dung thiét bi dién c6 murc tiéu thu dién niang 16n vao
gio cao diém; chi st dung diéu hoa nhiét do vao cac ngay khi hau nong trén
30°C va chi dé ché d6 mat tir 25°C tré 1én; dung quat thay thé dleu hoa khi nhiét
do khong qua nong. Khi ra khoi phong 1am viéc phai tat quat, tat dién, khong dé
ché do cho dbi véi may vi tinh, may photocopy; khi vé phai tit hét cac thiét bi
dién trong phong.

Trudéng phong chiu trach nhiém t6 chtrc viéc theo doi, quan 1y viéc st
dung tiét kiém dién, nudc tai tru s¢ co quan, don vi.

2. Dbi v6i phong hop, hoi trudng chi mé diéu hoa nhiét do, bat dén khi co
quan c6 khach, t6 chirc hop, hoi nghi va tat di€éu hoa, tat dén khi cudc hop, hoi
nghi hodc tiép khach két thic.

3. Van phong, Phong THADS khu vuc ¢6 trach nhiém thuong xuyén kiém
tra cong to dién, dong hd nude; khi phat hién bi hu hong hoic nghi ngo van hanh
khong chinh x4c thi thong bao ngay cho Phong Tai chinh — ké toan dé xir 1y.

Piéu 10. Trwong hop xay ra suw ¢6 khi sty dung tai san

Trong trudng hop xdy ra hu hong, mat mat tai san thi Truong phong bao
cdo lanh dao co quan phu trach (qua Phong Tai chinh - k€ toan) dé giai quyét
theo quy dinh hién hanh.

7 Chuong 11
MUA SAM, BAO DUONG, SUA CHUA TAI SAN CONG

Dieu 11. Mua sam tai san cong

Hang nam, cin c& vao ké hoach, ngudn kinh phi va nhu cdu mua sim, tai
san, trang thiét bj phuc vu cong tac chuyén mén nghiép vu (thudng xuyén hodc dot
xuét), cac Truong phong chuyén mén lap dé xut (c6 xac nhan cua lanh dao co
quan phu trach) giri Phong Tai chinh - Ké todn; Phong Tai chinh - ké toan tong hop
bao cao Thu truong co quan phé duyét. Sau khi dugc phé duyét, Phong Tai chinh -
Ké toan thuc hién viéc mua sdm tai san, trang thiét bi.

1. Béi véi nhirng tai san thudc danh muc mua sam tap trung thi thyc hién
theo cac quy dinh hién hanh cia Nha nudc, ciia BO Tu phap va ctia Cuc Quan ly
Thi hanh an dan su.

2. Bdi v6i nhing tai san khong thudc danh muyc mua sam tip trung hoic
tai san Cuc Quan Iy THADS giao cho co quan THADS tinh mua sim: Cin ci
nguon kinh phi va danh muc tai san mua sam, giao Phong Tai chinh - ké toan
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat



Diéu 12. Bao dudng, bao tri, sira chira tai san cong

1. Trong truong hop sira chita nho mang tinh chat duy tu, stra chita
thuong xuyén cho cac loai tai san ¢b dinh, ca nhan dugc giao quan ly, str dung
tai san co trach nhiém chu dong d& xuit, bao céo Truong phong ve viéc bao
dudng, bao tri tai san, sira chita thudng xuyén theo diing ché d, tiéu chuan, dinh
mirc kinh té - ky thuat. Cac phong 1ap Phiéu dé nghi (phiéu bao hong) giri Phong
Tai chinh - ké toan (co xac nhan cua lanh dao co quan phu trach). Phong Tai
chinh - ké toan kiém tra, tong hop, bao cao Thu truong co quan dé chi dao thuc
hién. Chi phi stra chita thuong xuyén tai san duoc 1ay tir kinh phi chi thuong
xuyén ciia co quan, ngudn phi thi hanh an duoc dé lai, phi diéu hoa. Ca nhan
hodac by phan dugc giao nhiém vu stra chira tai san, tuy theo tirng loai tai san,
muc do va gia tri stra chita thuc hién cac thu tuc nhu: 1ap du toan (ké hoach),
bién ban kiém tra hién trang, hop dong, bién ban nghiém thu, thanh 1y hop dong,
hoéa don tai chinh hop 1€, hop phap.

2. Trong truong hop bdo tri, stra chira 16n tai san ¢ dinh, tru s 1am viéc,
cong trinh xay duyng khéac: Can cu tinh trang k¥ thuat cua tai san, Phong Tai
chinh - ké toan t6 chirc thuc hién (hoic thué don vi tu van thyc hién) viéc kiém
tra, d4nh gi4 tinh trang k¥ thuat cta tai san can sura chita, 1ap du toan sta chita
bao cao Thu truéng trinh Cuc quan ly THADS xem xét giai quyét. Viéc sira
chita chi duoc tién hanh sau khi c6 ¥ kién phé duyét ctia Cuc quan Iy THADS.
Trén co s& du toan stra chira 16n dugc giao, Thu trudng co quan giao Phong Tai
chinh - ké toan thuc hién bao tri, stra chita tai san theo quy dinh cta phéap luat va
phan cép cua Bo Tu phap.

_ Chuong IV
XU LY TAI SAN CONG

Piéu 13. Thu hoi tai san cong

1. Tai san cong bj thu hdi trong cac truong hop sau day:

a) Tru so lam vi¢c khong st dung lién tuc qua 12 thang;

b,) Puoc Nha nude giao tru s méi hoac dau tu xay dung tru s& khac dé
thay thé;

c¢) Tai san dugc st dung khong ding doi tuong, vuot ti€u chuan, dinh
murc; st dung sai myc dich, cho mugn;

d) Chuyén nhuong, ban, ting cho, gbp von, sit dung tai san dé bao dam
thuc hién nghia vu dan sy khong ding quy dinh; sur dung tai san cong vao muc
dich kinh doanh, cho thué, 1ién doanh, lién két khong ding quy dinh;

d) Téi san da dugc giao, dugc dau tu xay dung, mua sdm nhung khong
con nhu cau su dung hoég VivéC st dung, khai théq khong hi€éu qua hodc giam
nhu cau st dung do thay doi t6 chirc bd may, thay doi chirc nang, nhiém vu;

e) Phai thay thé do yéu cau d6i méi ki thuat, cong nghé theo quyét dinh
clia co quan, ngudi ¢ thAm quyén.
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‘2. Trinh ty, tha tuc thu hdi tai san va viéc khai ‘ghéc, xur ly tai san sau khi
thu héi: Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phu va Nghi dinh s6 114/2024/ND-Cp ngay 15/9/2024 vé
stra d0i, bé sung mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP.

3. bon Vi tryc tiép quan ly, st dung tai san bi thu hdi phai thue hi¢n
chuyén giao day du tai san, ho so tai liéu theo dung quyét dinh thu hoi, Phong
Tai chinh - ké toan ghi gidm tai san va gia tri tai san theo quy dinh hién hanh cua
Nha nudec.

Diéu 14. Piéu chuyén tai san cong

1. Céc truong hop diéu chuyén tai san cong:

a) Tu noi thtra sang noi t}liéu theo tiéu chuan, dinh murc sir dung tai san
cong do co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh;

b) Pé mang lai hiéu qua st dung cao hon;

‘ c¢) Pon vi dugc giao quan ly, sir dung tai san cong nhung khong c6 nhu
cau str dung thuong xuyén;

d) Tai san cong bi thu hoi; tai san bi tich thu hoic xéac lap quyén sé hiru
ctia Nha nude theo quyét dinh ctia co quan nha nude c6 thim quyén;

d) Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat.

2. Trinh ty, thu tyc: Thuc hi¢n theo quy dinh tai Nghi dinh scf)
151/2017/ND-CP  ngay 26/12/2017 cua Chinh phu va Nghi dinh s6
114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024 vé sira doi, bé sung mét so di€u cua Nghi dinh
s0 151/2017/ND-CP, Nghi dinh 50/ND-CP ngay 28/2/2025 cua Chinh phu stra
do1 bo sung mot s6 dieu cua cac nghi dinh, quy dinh chi tiét mot so6 di€u cua luat
quan ly va st dung tai san cong.

Pi¢u 15. Thanh Iy tai san cong

1. Tai san cong dugc thanh ly trong cac truong hop sau day

a) Tai san cong hét han sir dung theo quy dinh cta phap luat;

b) Tai san cong chwa hét han st dung nhung bi hu hong ma khéng thé sta
chira dugc hodc vi¢c stra chita khong hi¢u qué

¢) Nha lam viéc hodc tai san khac gan lién voi dat phai pha d& theo quyét
dinh cta co quan nha nudc cd tham quyén.

2. Tai san cong dugc thanh ly theo cac hinh thirc sau day:

a) Hinh thac pha do, huy bé.

- Co quan tu thuc hién hodc thué t6 chirc, cac nhan khéac thuc hién viéc
pha d&, huy bo tai san theo quy dinh cta phép luat.

- Truong hop tai san pha d la nha va cac tai san khac gép 1iér‘1 trén dat co
gid nguyén gia theo s6 ké toan tir 10 ty dong trd 1én thi phai dau thau hodc dau
gia thanh ly.

b) Hinh thirc ban.
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- Ban thanh 1y tai san cong theo hinh thirc dau gia theo quy dinh cta phap
luat (trir cac truong hop duoi day)

- Bén thanh 1y tai san coéng theo hinh thirc niém yét gia dugc ap dung
trong cac trudong hop sau:

+ Tai san cong (trir xe 6 to, tru s¢ lam viéc va cac ta san khac gén lién véi
dat) co6 nguyén gia theo sb ké toan dudi 500 triéu ddng/don vi va gia tri danh gia
lai tir 10 triéu déng dén duéi 50 tridu déng/Ol don vi tai san.

+ Vat liéu, vat tu thu hdi tir pha d&, hity bo c6 gia tri tir 10 triéu dong dén
dudi 50 triéu dong.

- Ban thanh ly tai san cong theo hinh thuc chi dinh gid dugc ap dung
trong cac truong hop sau:

+ Tai san cong (trr xe 6 t0, tru s& lam vi€c va céc ta san khac gén lién véi
dat) co6 nguyén gia theo s6 ké toan dudi 500 triéu ddng/don vi va gia tri danh gia
lai du6ilO0 triéu dong /01 don vi tai san.

+ Vat liéu, vat tu thu hoi tir pha d&, huy bo c6 gia tri dudi 10 triéu dong.

3. Trinh tu, tha tuc: Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh )
151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu va Nghi dinh s
114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024 vé stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh
s6 151/2017/ND-CP. Nghi dinh 50/ND-CP ngay 28/2/2025 cua Chinh phu stra
d6i bo sung mot sb diéu cia cac nghi dinh, quy dinh chi tiét mot sd didu cua luat
quan ly va sir dung tai san cong.

Piéu 16. Ban tii sin cong

1. Tai sadn cong dugc ban trong cac truong hop sau day:

a) Co quan khong con nhu cau str dung hodc giam nhu cau st dung do
thay doi vé t6 chirc hodc thay d6i vé chirc ning, nhiém vu va nguyén nhan khac
ma khong xir 1y theo hinh thirc thu hdi hodc diéu chuyén;

b) Thyc hién sap xép lai viéc quan 1y, st dung tai san cong;

¢) Tai san cong dugc thanh 1y theo hinh thic ban quy dinh tai Piéu 13
Quy ché nay.

2. Viéc ban tai san cong dugc thuc hi¢n theo hinh thuc dau gia, trur truong
hop ban cac loai tai san cong c6 gia tri nho theo hinh thirc niém yét gia cong
khai hodc ban chi dinh theo quy dinh cua Chinh phu. Cu thé:

a) Phuong thirc ban tai san ddu gia: Truong hop tai san 1a tru s¢ lam viéc,
xe 0 t0, tai san khac co nguyén gia theo s6 ké toan tir 250 triéu dong tré 1én/don
vi tai san thi ban theo phuong thirc ddu gia. Truong hop ti san c6 nguyén gia
theo s6 ké toan dudi 250 triéu dong/don vi tai san thi Thu truong quyét dinh
phuong thirc ddu gid, niém yét gia hodc chi dinh cin ct vao gi tri danh gia lai.

b) Ban tai san cong cong khai theo hinh thirc niém yét gia: Pugc ap dung
dbi v6i tai san cong co nguyén gia theo s6 ké toan dudi 250 triéu dong/don vi va
gia tri danh gia lai tir 10 triéu dong dén dudi 50 triéu dong/01 don vi tai san



11

(Hinh thirc niém yét gia khong duoc ap dung trong truong hop ban tru sd 1am
viéc, xe 0 t0).

c¢) Ban tai san cong cong khai theo hinh thirc chi dinh: Pugc dp dung ddi
v6i tai san céng co6 nguyén gia theo s6 ké toan dudi 250 triéu dong /don vi va
gia tri danh gid lai du6ilO triéu dong/01 don vi tai san (khong 4p dung trong
truong hop ban try sé lam viée, xe 6 t0, trir trrong hop dac biét theo quy dinh
ctia Chinh phu vé sap xép lai, xir 1y tai san cong).

3. Trinh tu, tha tuc: Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6
151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phii va Nghi dinh s6
114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024 vé stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh
s6 151/2017/NB-CP. Nghi dinh 50/ND-CP ngay 28/2/2025 ciia Chinh phi stra
d6i bo sung mot sb diéu cia cac nghi dinh, quy dinh chi tiét mot sd diéu cua luat
quan ly va sir dung tai san cong.

4. Sb tién thu duogc tir viée xtr 1y tai san cong (néu cd) duoc ndp vao tai
khoan tam gitr ctia B6 Tu phap. Trong thoi han 30 ngay, Phong Tai chinh - ké
toan co trach nhiém guri bd hd so dé nghi thanh toan chi phi xir 1y tai san va thuc
hién viéc xtr 1y theo quy dinh cta phap luét.

) Chuong V
LAP HO SO, HACH TOAN, KE KHAIL BAO CAO,
CONG KHAI TAI SAN CONG

Piéu 17. Lap, quan Iy, lwu trit hd so vé tai san cong

1. Phong Tai chinh - ké toan c6 trach nhiém 1ap hé so, quan 1y, luu trit hd
so vé tai san cong cua toan bd co quan THADS tinh, bao gom tai san do céc
phong chuyén mon va phong THADS khu vyc quan 1y, st dung theo quy dinh
cua phap luat.

2. Ho so vé tai san cong bao gom:

a) Ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san;

b) Bao c4o tinh hinh quan 1y, sir dung va cac bao cao khac vé tai san.

Piéu 18. Hach toan, ké khai tai sin cong

1. Phong Tai chinh - ké toan co trach nhiém thuc hién hach toan va ké
khai d6i vé6i tt ca tai san cong cua co quan theo quy dinh cta phap luat ve ké
todn, thong ké va cap nhat thong tin ké khai vao co s¢ dir liéu vé tai san nha
nude d6i voi nhitng loai tai san sau:

a) Tru s& lam viéce, quyén st dung dat dé xay dung tru s& lam viéc, tai san
khac gan lién voi dat;

b) Xe 0 t6 cac loai;

¢) Tai san ¢ dinh khac.
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2. Hinh thurc va trinh tu ké khai thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sb
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phii Nghi dinh s6 114/2024/ND-
Cp ngay 15/9/2024 vé stra doi, bod sung mot s6 diéu cua Nghi dinh )
151/2017/ND-CP. Nghi dinh 50/ND-CP ngay 28/2/2025 cua Chinh phu stra doi
bd sung mot s6 didu cua cac nghi dinh, quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua luat
quan ly va st dung tai san cong.

3. Biéu mau ké khai thuc hién theo quy dinh ctia B Tai chinh.

Piéu 19. Kiém ké va tinh hao mon tai san cong

1. Phong Tai chinh - ké toan chu tri, phbi hop véi cac Phong chuyén mén,
phong THADS khu vuc kiém ké, dan tem tai san, d6i chiéu so lidu giita tai san
thue t& va s6 sach (dinh ky cudi ndm hodc bdt thuong), bao céo két qua kiém ké
v6i Thu truong co quan. Hang nim tinh khiu hao tai san theo Théng tu
23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua B tai Chinh hudng dan ché do quan ly
tinh hao mon khau hao tai san c¢d dinh tai co quan t6 chitc don vi va tai san co

dinh nha nuéc giao cho Doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh phan vé nha
nudc tai Doanh nghiép.

2. Phong Tai chinh - ké toan ghi s6 sach, theo déi, tinh hao mon tai san cd
dinh theo quy dinh hién hanh ctia B6 Tai chinh va phan cap cua Bo Tu phap.

Piéu 20. Bao cao tinh hinh quin ly, sir dung tai san cong

1. Hang nam, Phong Tai chinh - ké toan c6 trach nhiém bao céo tinh hinh
quan ly, str dung tai san cong cua co quan theo quy dinh va bao cao dot xuat
theo y€u cau cua co quan nha nudc cd tham quyén.

2. Noi dung va thoi gian bdo cédo theo quy dinh tai Nghi dinh sb
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu. Nghi dinh 50/ND-CP ngay
28/2/2025 cua Chinh phu stra d6i bd sung mot sd diéu cua cac nghi dinh, quy
dinh chi tiét mot sd diéu cta luat quan 1y va st dung tai san cong.

Picu 21. Cong khai tai sin cong

1. Phong Tai chinh - ké toan co trach nhiém _cong khai tinh hinh dau tu
xdy dyng, mua sim, giao, thué, st dung, thu hdi, diéu chuyén, chuyén d6i cong
nang, ban, thanh ly, tiéu hily tai san cong dam bao day du, kip thoi, chinh xac
theo quy dinh cta phép luat.

2. Noi dung cong khai bao gom:

‘ a) Van ban quy pham phap luat, ti€u chuan, dinh mtrc, thi tuc hanh chinh
vE tai san cong;

? b) Tinhqhin}} dau tu xay dung, mua sidm, giao, thué, stir dung, thu hoi, diéu
chuyén, chuyén do6i cong nang, ban, thanh ly, ti€u huy va hinh thirc xu 1y khac
doi véi tai san cong.

3. Hinh thtrc cong khai bao gdm mdt trong cac hinh thuc sau:

a) Pang tai trén Trang thong tin dién tir cia THADS tinh;
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b) Niém yét cong khai tai tru s& co quan;
c) Cong bd tai cude hop cua co quan.

4. Thoi diém cong khai: Cham nhit 30 ngdy ké tir ngay du toan dugc
phan bd, ké hoach duogc cdp c6 thAim quyén phé duyét, hoan thanh viéc dau tu
xay dung, mua sam, giao, thué€, st dung, thu hoi, diéu chuyén, chuyén doi cong
nang, ban, thanh 1y, ti€u huy.

5. Thot han cong khai 30 ngay.
6. Biéu mau cong khai theo quy dinh ctia B Tai chinh.

- Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 22. Trach nhiém trong viéc thue hién Quy ché

1. Trach nhiém cua Thu trudéng co quan

a) Chi dao va td chtrc thuc hién nghiém tic Quy ché nay; chi dao thuc
hién quan ly, sir dung tai san cong duoc giao c6 hiéu qua, ding muyc dich, tiéu
chuan, dinh muc, ché d6 nham phuc vu c¢6 hiéu qua hoat dong cua co quan; thuc
hién viéc mua siam, bao dudng, bao tri, sira chita, thu hdi, diéu chuyén, thanh
ly... tai san cong thugc pham vi quan ly trong pham vi du toan ngan sach duoc
giao, theo dung thim quyén quy dinh ctia phap luat va phan cap, uy quyén cla
Cuc quan 1y Thi hanh 4n dan sy, Bo Tu phép; xtr 1y theo thim quyén hodc trinh
co quan, ngudi ¢d tham quyén xtr Iy cac hanh vi vi pham phap luat vé quan 1y,
su dung tai san cong.

b) Xem xét stra ddi, bo sung hodc thay thé Quy ché cho phu hop véi tinh
hinh thyc té ctia co quan va quy dinh cua phap luat hién hanh.

2. Trach nhiém ctia Phong Tai chinh - ké toan:

a) Tham muu, gitp Thu truéng co quan trién khai, theo ddi, dén ddc,
kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché nay.

b) Thyc hién nghiém tac cac nhiém vu dugc phan cong trong Quy ché.

¢) Tham muu Tha trudng co quan xem xét sira doi, bo sung hoic thay thé
Quy ché cho phu hop véi tinh hinh thuc té ctia co quan va quy dinh ctia phap lut.

3. Trach nhiém cua cac phong chuyén mon, phong THADS khu vuc:

Truong phong chuyén mon, phong THADS khu vuc ¢6 trach nhiém quéan
tri¢t, chi dao, giam sat cong churc, nguoi lao dong trong don vi thyc hién theo
Quy ché nay; phéi hop voi Phong Tai chinh - ké toan thuc hién cac nhiém vu
theo quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh ctia Nha nudc.

4. Trach nhi€ém cua cong chuc, nguoi lao dong:

Cé trach nhiém bao v¢, quan 1y, str dung tai sdn cong theo ding quy dinh
tai Quy ché nay va cac quy dinh ctia Nha nudc.
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Piéu 23. Nguoi ¢o thanh tich phat hién céc hanh vi xam pham hodc st
dung lang phi, trai phép tai sdn nha nudc thi dugc bi€u duong, khen thudng theo
quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 24. Ca nhan/phong chuyén mén dugc giao truc tiép quan 1y, sir dung
tai san nha nudc vi pham Quy ché nay va cac van ban phap luat khac co lién
quan thi tuy theo murc d§ vi pham s& c6 bién phap, hinh thirc xtr 1y, ky luat phu
hop; néu gy ra thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh hién hanh.

Picu 25. Poi véi noi dung khac khong quy dinh trong Quy ché nay thi
thuc hién theo quy dinh hién hanh cua phap luat./.
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